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Warszawa, 20.09.2023 .

Instrukcja zatozenia konta i deponowania danych w uczelnianej kolekcji SGGW

w Repozytorium Otwartych Danych (RepOD)

Adres strony internetowej RepOD - https://repod.icm.edu.pl/

Logowanie — przed pierwszym deponowaniem danych nalezy utworzy¢ konto:
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Dane badawcze moga deponowad tylko osoby zalogowane. Prosimy o logowanie przy

uzyciu adresu mailowego z domeny uczelnianej (xxxx@sggw.edu.pl).

Po utworzeniu konta na wskazany adres e-mail zostanie przystana wiadomosc
z linkiem zawierajaca prosbe o weryfikacje e-maila. Prosimy postepowac wg instrukcji

zawartych w tej wiadomosci. Po pomysinej weryfikacji mozna juz dodawac zbiory danych.
Po zalogowaniu mozna dodawac i edytowac zbiory danych, usuwac wersje robocze oraz
zarzadza¢ ograniczonymi uprawnieniami do zbioréw (np. udziela¢ uprawnien innym

osobom do dziatan na konkretnym pliku lub zbiorze plikdw).

Uzupetnianie metadanych i deponowanie danych

Nalezy wybra¢ kolekcje naszej uczelni —mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:
1. W menu prezentujagcym ikony z linkami do kolekcji poszczegdlnych instytucji

trzeba odszukac nazwe naszej uczelni: Warsaw University of Life Sciences.
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A nastepnie mozna wybrac przycisk ‘Dodaj dane’ — ‘Nowy zbiér danych’.
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2. W gdérnym menu mozna wybraé zaktadke ‘Dodaj zbidr danych’. Pojawi sie okienko,
w ktérym bedzie mozna wybrac kolekcje Warsaw University of Life Sciences albo

za pomoca wyszukiwarki, albo za pomoca drzewka.

Wybierz kolekcje *

Wybierz kolekcje do ktérej chcesz dodaé nowy zbior danych. Mozesz to zrobi¢ na dwa sposoby:

$ () Za pomocy wyszukiwarki
$ (® Za pomoca drzewka

- RepOD
Akademia Sztuki Wojennej
Institute of Physical Chemistry PAS
Instytut Slawistyki PAN
Institute of Organic Chemistry, Polish Academy of Sciences
Kazimierz Wielki University in Bydgoszcz
University of Zielona Géra
University of Gdarisk
Wojskowa Akademia Techniczna
Warsaw University of Life Sciences
+ Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Utworz zbiér danych Anulyj

W sekcji: ‘Metadane cytowania’ trzeba wypetni¢ pola z formularza (wprowadzane
informacje powinny by¢ w j. angielskim), m.in.:

o tytut,

e imieinazwisko autora (kolejnych mozna doda¢ za pomoca +),

« afiliacje (powinna zostac wpisana automatycznie),

o system identyfikacji - np. ORCID,

o« numer ROR SGGW,

e o0soba (autor/autorzy/organizacja) do kontaktu w sprawie danego zbioru danych,


https://ror.org/05srvzs48
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e opis (powinien by¢é mozliwie szeroki, opisywaé zardwno same dane, ktdre
trafity do zbioru, jak i badanie, z ktérego sie wywodza),

e obszar tematyczny (przypisanie do kategorii przedmiotowej wiasciwej dla
deponowanego zbioru),

o stowa kluczowe (kazde z nich w osobnym polu, bez przecinkdw; kolejne mozna
dodac za pomoca +) - nie sg obowigzkowe, ale utatwiaja znalezienie zbioru,

« informacje o powigzanej publikacji (jesli jest, nalezy poda¢ dane bibliograficzne tej
publikacji (np. DOI, w przypadku ksigzek ISBN) i wybra¢ z rozwijanego menu rodzaj
powigzania),

e informacje o grancie (bez nadmiarowych informacji, np. o podprogramach; numer
grantu bez tytutu projektu),

e powiazane zbiory danych (jesli s dostepne).

Przy kazdym okienku znajduje sie niebieski znak zapytania — po najechaniu na niego

kursorem pojawia sie pole z krotka podpowiedzia, co nalezy w danej rubryce wpisac.
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RepOD > Warsaw University of Life Sciences > Nowy zbior danych

Kolekeja nadrzgdna Warsaw University of Life Sciences

Wymagane pola oznaczone s3 gwiazdka

Metadane cytowania A

Tytub
Th e tytuts
umnEzenie tytuy Tresé Jezyk thumaczenia
Wybierz. - +
Osoba, podmiot zbiorowy lub
Autor izacja odpowiedzial
uma;;a;':m :’:;: mn"?a Bl Nazwisko i imie autora* System identyfikacji
Wybierz b +
Identyfikator Afiliacja

Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejski

ROR instytucji afiliujacej

https://ror.org/

Osoba do kontaktu*
000,00 kantaimy Nazwisko i imie Afiliacja

Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejski +
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W sekcji ‘Pliki’ nalezy przesta¢ wybrane pliki z danymi (najlepiej wraz z plikiem readme.txt

- jak _utworzy¢ readme.txt). Sugerujemy zapisywanie danych w ogdlnodostepnych
formatach plikéw, tatwych doodczytania i interpretowania. Korzystanie ze
standardowych i wymiennych lub otwartych formatéw danych bezstratnych zapewnia

dtugoterminowa uzytecznos¢ danych.

W kolejnym kroku nalezy wybrad typ licencji dla przestanych plikdw. Zgodnie z zaleceniami

NCN rekomendujemy licencje CCO lub co najmniej CC BY.

1 Plik
# Edytuj -

m) ytuj

CCO - Creative Commons Zero 1.0 .

CC BY - Creative Commons Uznanie Autorstwa 4.0

CC BY-SA Creative Commons Uznanie Autorstwa - Na tych samych warunkach 4.0

e CC BY-ND Creative Commons Uznanie autorstwa - Bez utwordw zaleznych 4.0

0 E:rgia_d. CC BY-NC-SA Creative Commons Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne - Na tych samych warunkach 4.0 # Edytuj -

CC BY-NC-ND Creative Commons-Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne - Bez utworow zaleznych 4.0
Apache Software License 2.0

E CCO - Creative Commons Zero 1.0 E - E

Wskazoéwka dotyczgca metadanych: po dodaniu zbioru danych, nacisnij przycisk "Edytuj” -> "Metadane" aby doda¢ wigcej metadanych.

Zapisz zbiér danych Anuluj

Wiecej informacji na temat licencji Creative Commons mozna znalez¢ na stronie im

poswieconej: Licencje Creative Commons.

Nalezy zapisac¢ zbiér danych. Po zdeponowaniu powstanie wersja robocza zbioru danych,

ktdra bedzie miata juz przypisany numer DOI, nieaktywny do momentu zweryfikowania

i opublikowania zbioru.

Nieopublikowane pliki mozna edytowac, udostepnia¢ wybranym osobom i usuwac.


https://libraries.ou.edu/content/how-make-readmetxt-file
https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.pl
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.pl
https://bg.sggw.edu.pl/otwarta-nauka/licencje-creative-commons/
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Udostepnianie linku do wersji roboczej zbioru danych (wersiji nieopublikowanej)

W celu udostepnienia wybranym osobom linku do zbioru danych po ich zapisaniu, ale
przed ich udostepnieniem, nalezy wybraé w gérnym menu po prawe;j stronie pole 'Edytuj’,

a nastepnie zaktadke 'Prywatny adres URL'".

{?\%’; Warsaw University of Life Sciences (scew)

*
-"'\’!l “f:'-
SgW
RepodTest = Warsaw University of Life Sciences >_
W statystyki 0 Pobrari 2 Kontakt 2 Udostepnij @ Przekaz do weryfikacji | # Edytuj -
Pliki (przesytanie)
. Metadane
Przypisz Ksiege Gosci
Embargo
Uprawnienia
I tips: /dol.org/10.18150/FK2/9116Q0, RepodTest, WERSJA =
ROBOCZA @
Dowiedz sig wiecej o stan Miniaturka + Widzety
Usun zbiér danych
Stowo kluczowe E————
Licencja CCO - Creative Commons Zero 1.0 ._e U
N’ ZERD

W kolejnym kroku nalezy wybraé przycisk 'Utwoérz prywatny URL. W ten sposéb
utworzony prywatny link mozna podawac innym, np. mozna go wklei¢ do tabeli Otwarte
dane i metadane w raporcie kor\cowym z realizacji projektdw i dziatarh naukowych NCN,
jezeli beneficjent chce czekac z udostepnieniem danych do czasu opublikowania artykutu

opartego na tym zbiorze danych.
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Skorzystaj z prywatnego URL by osobom nieposiadajacym konta w repozytorium umozliwi¢ dostep do Twojego zbioru danych. Wiecej informacii na temat prywatnego URL mozna znalez¢ w "Poradniku uzytkownika

Prywatny URL nie zostat utworzony,

Utwérz prywatny URL Zamknij

Czasowe odtozenie publikaciji danych — embargo

Istnieje mozliwosc czasowego odtozenia publikacji danych. W przypadku zbioréw danych
objetych embargiem uzytkownik okresla date, od ktdrej pliki w zbiorze danych stang sie
dostepne. Od momentu publikacji takiego zbioru publicznie dostepne beda jedynie jego
metadane. Nalezy jednak pamietaé, ze embargo mozna ustawic tylko w przypadku tych
zbioréw, ktdre nie posiadaja jeszcze zadnej opublikowanej wersji; maksymalny okres
embarga w RepOD wynosi 36 miesiecy (wczesniejsze zdjecie embarga jest mozliwe, ale

nie jest mozliwe jego przywrdécenie ani przedtuzenie).

Edycja metadanych

Przed przekazaniem zbioru danych do weryfikacji mozna go edytowac — wystarczy klikna¢
kursorem w przycisk ‘Edytuj’ znajdujacy sie w prawym rogu ekranu, tuz nad oknem
z opisem zbioru danych. W celu wprowadzenia zmian w opisie w rozwijanym menu nalezy

wybrac przycisk ‘Metadane’.
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RepodTest > Warsaw University of Life Sciences >_
o Statystyki 0 Pobran 2 Kontakt (2 Udostepnij @ Przekaz do weryfikacji|| # Edytuj -

Pliki (przesytanie)

Metadane
_ s NEpER A i i sci
Przypisz Ksigge Gosci

Embargo
Uprawnienia
https://doi.org/10.18150/FK2/9116Q0, RepodTest, WERSJA = Prywatny adres URL
ROBOCZA @ S
Dowiedz sie wiecej o stan Miniaturka + Widzety
Usun zbiér danych
Stowo kluczowe |

Licencja CCO - Creative Commons Zero 1.0

Na koniec nalezy wybrac przycisk ‘Zapisz zmiany'.

Aby udostepnic je w wersji ostatecznej w repozytorium nalezy wybrac pole: ‘Przekaz do

weryfikacji'.
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RepodTest > Warsaw University of Life Sciences > |

Warsaw University of Life Sciences seew)

o Statystyki 0 Pobrar

X Kontakt C Udostepnij @ Przekaz do weryfikacli  |& Przypnii  # Edytuj~
ey

= Cytuj zbior danych ~
WERSJA ROBOCZA @

Dowiledz si¢ wigce) o standardach cytowania danych

Po opublikowaniu zbioru danych numer DOI staje sie aktywny, a wprowadzane zmiany sa

zapisywane jako nowe wersje danych.



SZKOEA GEOWNA &

GOSPODARSTWA s <%

WIEJSKIEGO \‘t.\!; 4,}.
Q&Gﬁ\ﬂt

Nie ma okreslonego limitu na wielkos¢ zestawu danych, natomiast wielkosé
pojedynczego pliku nie powinna przekraczaé¢ 5 GB (limit wielkosci sumy przesytanych

jednoczesnie plikdw wynosi 20 GB).

Wiecej informacii:

e Polityka dtugoterminowego przechowywania danych RepOD

e Regulamin RepOD

Weryfikacja zdeponowanych zbioréw danych w SGGW:
Oddziat Otwartych Zasobdw Nauki

Biblioteka Gtéwna SGGW,

pokdj nr 134

dr Agnieszka Adamiec, mgr Dominika Semeniuk

tel. 22 59 35 720; e-mail — otwartanauka@sggw.edu.pl



https://repod.icm.edu.pl/info/?page_id=354
https://repod.icm.edu.pl/terms-of-use-page.xhtml
mailto:otwartanauka@sggw.edu.pl

