Zatacznik do Zarzadzenia Nr 84 Rektora SGGW z 27 wrze$nia 2023 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udostepniania zasobéw Naukowej Sieci Informacyjnej SGGW

1.

2.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZASOBOW
NAUKOWEJ SIECI INFORMACYJNEJ SGGW

Rozdzial 1

Ogolne zasady udost¢pniania zasobow
§1
Przepisy ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady udostgpniania zasobéw Naukowej Sieci Informacyjnej
SGGW (dalej zwana takze: Siecig lub NSI).

Naukowg Sie¢ Informacyjng SGGW tworza:
a) Biblioteka Gtowna im. Wtadystawa Grabskiego (dalej zwana takze: Bibliotekg Gtowna

SGGW),

b) Biblioteka przy Instytucie Medycyny Weterynaryjnej,
¢) Biblioteka przy Instytucie Nauk o Zywieniu Czlowieka.

zwane dalej bibliotekami Sieci.

3.
4.

Korzystanie z zasobow 1 ustug bibliotek Sieci jest bezptatne.

Osoby korzystajace z zasoboéw bibliotek Sieci, o ktorych mowa w § 3 ust.1-3, zwane sg
W niniejszym regulaminie uzytkownikami.

Biblioteki Sieci pobieraja oplaty specjalne za:

a) przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych,

b) zagubienie lub zniszczenie wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

Wysokos$¢ optat specjalnych okreslona jest w Zataczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.
Dane osobowe uzytkownikow bibliotek Sieci gromadzone w systemie bibliotecznym
podlegaja ochronie zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. 2019 poz. 1781). Uzytkownik bibliotek Sieci ma prawo dostepu do swoich
danych osobowych i ich aktualizacji  Szczegdélowe zasady przetwarzania danych
osobowych uzytkownikow bibliotek Sieci okresla klauzula informacyjna, ktéra stanowi

zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Tre$¢ klauzula informacyjnej udostepniana jest



uzytkownikom bibliotek Sieci w momencie tworzenia lub aktywacji konta uprawniajacego

do korzystania z zasobow bibliotek Sieci.

8. Uzytkownik bibliotek Sieci ma obowigzek biezacej aktualizacji swoich danych

kontaktowych znajdujacych si¢ w systemie bibliotecznym.

§2

Formy udostepniania zasobow

Biblioteki NSI udostgpniaja swoje zasoby:

a) tradycyjne

b)

na miejscu w czytelniach,
w drodze wypozyczenia indywidualnego,

w drodze wypozyczenia migdzybibliotecznego;

zdalnie poprzez sie¢ Internet bez ograniczen dla kazdego
zainteresowanego — dane w otwartym dostepie,

zdalnie poprzez sie¢ Internet dla uzytkownikow posiadajacych aktywne
konto w systemie Active Directory SGGW — bazy do ktorych biblioteka
zakupita licencje,

w bibliotekach Sieci poprzez wskazane stanowiska komputerowe.

§3

Uprawnienia do wypozyczenia i konta uzytkownikow

1. Do wypozyczania zasobow tradycyjnych bibliotek Sieci oraz do korzystania z zasobow

elektronicznych licencyjnych uprawnieni sg:

a)
b)
c)
d)
e)

pracownicy SGGW,

doktoranci SGGW,

studenci SGGW,

stuchacze studiéw podyplomowych SGGW,
emeryci SGGW.

2. Konto uprawniajace do korzystania z zasobow bibliotek Sieci moga posiada¢ rowniez

0soby spoza SGGW, o ile stanowig o tym umowy zawarte przez SGGW z instytucja,

w ktorej te osoby sg zatrudnione lub w ktorej pobieraja nauke.



3.

10.

W uzasadnionych przypadkach decyzj¢ o nadaniu uprawnien do posiadania konta

uprawniajacego do korzystania z zasobow bibliotek Sieci dla oséb innych niz wskazane

w ust. 1 1 ust. 2 podejmuje Dyrektor Biblioteki Gtownej SGGW. Konto zaktadane jest na

wniosek ztozony w formie tradycyjnej lub elektronicznej zainteresowanego lub kierownika

jednostki organizacyjnej SGGW. Whniosek z akceptacja dyrektora przechowywany jest
przez czas waznosci konta.

Dokumentem uprawniajagcym do wypozyczania jest:

a) dla studentéw SGGW — aktualna legitymacja studencka,

b) dla stuchaczy studiow podyplomowych SGGW - Kkarta biblioteczna z kodem
kreskowym wydana przez biblioteke na podstawie listy studentow, przekazanej do
biblioteki przez odpowiedni dziekanat,

c) dla doktorantow SGGW — legitymacja doktorancka,

d) dla pracownikow SGGW — Karta biblioteczna z kodem kreskowym wydana przez
Bibliotek¢ Gtowna lub legitymacja pracownicza SGGW,

e) dla osob spoza SGGW, o ktérych mowa w ust. 2 i ust. 3:

- Elektroniczna Legitymacja Studencka,

- Elektroniczna Legitymacja Doktoranta,

- Elektroniczna Legitymacja Pracownika,

-  Warszawska Karta Miejska w przypadku braku wyzej wymienionych
dokumentow.

Kazdy uzytkownik uprawniony do wypozyczen 1i/lub korzystania z zasobow

elektronicznych Sieci ma prawo do posiadania konta w informatycznym systemie

bibliotecznym.

Konto studenta SGGW, doktoranta SGGW, pracownika SGGW mozna aktywowac

samodzielnie w informatycznym systemie bibliotecznym lub u dyZurnego bibliotekarza.

Konto emeryta, stuchacza studiow podyplomowych, osoby wymienionej w ust. 2 i ust. 3

tworzy dyzurny bibliotekarz.

Konto emeryta tworzone jest na okres dwoch lat. W przypadku aktywnego korzystania,

konto jest automatycznie przedtuzane na kolejne okresy dwuletnie.

Uzytkownik nie moze udostgpnia¢ danych do logowania do konta w informatycznym

systemie bibliotecznym osobom nieuprawnionym.

Uzytkownik Sieci moze korzysta¢ z konta przez okres pobierania nauki lub okres

zatrudnienia w SGGW lub przez okres dwdch lat od uzyskania statusu emeryta z wyjatkiem



11.

uzytkownikow, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, ktorzy moga korzysta¢ z konta w danym roku
akademickim.
Pracownicy Sieci upowaznieni sg do spisania danych z okazywanego dokumentu

tozsamosci w celu uzupetienia 1 weryfikacji danych na koncie uzytkownika.

§4
Ograniczenia wypozyczen

Biblioteki Sieci nie wypozyczaja na zewnatrz nastepujacych rodzajow zbiorow:

a) czasopism,

b) encyklopedii, stownikéw jezykowych i tematycznych, poradnikow,

c) wydawnictw szczegdlnie cennych dla bibliotek Sieci,

d) drukow polskich wydanych przed 1949 rokiem,

e) dwoch egzemplarzy tego samego dzieta jednemu czytelnikowi,

f) zbiorow specjalnych (oryginatow prac dyplomowych, doktoratow, norm, zbioréw

kartograficznych, cymeliow, starodrukow, mikrofisz),

g) materiatdéw duzego formatu i objg¢tosci lub w zlym stanie zachowania,

h) dokumentow sprowadzonych drogg wypozyczen migdzybibliotecznych,

i) albumow.
Biblioteki Sieci nie zezwalaja na powielanie nierozpowszechnionych prac dyplomowych,
doktoratow 1 norm. Z zastrzezeniem przepisoOw odrebnych, pozostale materiaty biblioteczne
nalezace do zbioréw specjalnych moga by¢ powielane przez uzytkownikow zgodnie z
zasadami prawa autorskiego jedynie z wykorzystaniem urzadzen nie emitujacych $wiatta

np. lampy btyskowe;.

Rozdzial 2

Udoste¢pnianie na miejscu

§5
Zasady ogolne
Czytelnie bibliotek Sieci maja charakter publiczny, w ktorych kazdy zainteresowany ma
prawo korzysta¢ z zasobow w nich udostgpnianych pod warunkiem przestrzegania
niniejszego regulaminu i zasad wspotzycia spolecznego.
Ze zbioroéw znajdujacych si¢ w czytelniach Sieci w wolnym dostepie uzytkownicy moga

korzysta¢ samodzielnie.



Osobom z niepelnosprawnos$cia przystuguje pierwszenstwo korzystania ze specjalnie
wyposazonych stanowisk komputerowych oraz innego wyposazenia oferujgcego utatwienia
dla oséb z niepetnosprawnoscig. Inne niz wskazane w zdaniu poprzedzajacym osoby moga
korzysta¢ z takich stanowisk za zgodg bibliotekarza dyzurnego.
Zabronione jest wynoszenie materialow bibliotecznych poza czytelnie z wyjatkiem pozycji
wypozyczonych.
Zasady korzystania z czytelni Biblioteki Gtéwnej:
a) po wykorzystaniu ksigzki z wolnego dostepu nalezy odklada¢ na specjalnie
oznaczone miejsca np.: wozki, stoty,
b) czasopisma biezgce w czytelni czasopism nalezy odklada¢ na miejsce, z ktorego
zostaty wziete,
c) materiaty przechowywane w magazynach udostepnia si¢ w czytelni, po ztozeniu
zamoOwienia on-line,
d) materialy wydane z magazynu nalezy zwraca¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

Materiaty wykorzystane w pozostatych bibliotekach Sieci nalezy odklada¢ na wozki.

§6
Zasady porzadkowe w czytelniach

W czytelniach bibliotek Sieci obowiazuje cisza z wyjatkiem Czytelni C Biblioteki Glownej
SGGW, w ktoérej dozwolona jest praca w grupach 1 komunikowanie si¢ w sposob
nieutrudniajacy pracy innym uzytkownikom.

Uzytkownicy korzystajacy z Czytelni zobowigzani sg zostawi¢ w szatni okrycie wierzchnie
oraz torebki, teczki itp. o rozmiarach wigkszych niz 30x30x10 cm.

Zakazuje si¢ wnoszenia do czytelni zywnosci 1 napojow z wyjatkiem wody.

Korzystanie z urzadzen mobilnych dozwolone jest pod warunkiem ich wyciszenia.
Ostatnie zamo6wienia na materialy biblioteczne z magazynu sg przyjmowane najpozniej

na 30 minut przed zamknigciem czytelni.

§7
Zasady korzystania z prac dyplomowych
W czytelni Biblioteki Gtownej SGGW oraz w czytelni Biblioteki przy Instytucie Nauk
0 Zywieniu Czlowieka na miejscu wyznaczonym przez dyzurnego bibliotekarza mozna

korzysta¢ z prac dyplomowych zgodnie z licencja udzielong przez autora.



2. Mozliwos¢ korzystania z prac dyplomowych maja:

a) pracownicy badawczy, dydaktyczni i badawczo-dydaktyczni wyzszych uczelni

I instytucji naukowych oraz osoby przygotowujgce prace doktorskie i habilitacyjne,

b) studenci SGGW po okazaniu pisemnej zgody swojego promotora,

c) studenci spoza SGGW po okazaniu pisemnej zgody swojego promotora

oraz promotora pracy lub kierownika jednostki SGGW, w ktorej praca zostata

napisana,

d) studenci studiow podyplomowych po okazaniu pisemnej zgody kierownika studiow

podyplomowych,

e) w uzasadnionych przypadkach z prac dyplomowych mogg korzystac¢ takze inne osoby

f)

niz wskazane w lit a) — d), po okazaniu pisemnej zgody promotora lub kierownika
jednostki, w ktorej praca zostala napisana,

w pozostalych przypadkach niewskazanych w lit a) — e), w sprawach zwigzanych
z udostgpnianiem prac dyplomowych decyzje podejmuje Dyrektor Biblioteki
Gtownej SGGW.

3. Formularz, na ktérym promotor lub kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgod¢ na

korzystanie z prac dyplomowych, stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

1. Dla

Rozdzial 3

Wypozyczanie na zewnatrz indywidualne

§8
Zasady ogolne

kazdej biblioteki Sieci oddzielnie ustanawia si¢ grupy osob uprawnionych

do wypozyczenia zasobow bibliotecznych, wprowadza si¢ goérne limity liczby

jednoczesnego wypozyczenia pozycji z zasobow bibliotecznych oraz maksymalny okres

(termin) udostepnienia (wypozyczenia) zasobow bibliotecznych.

2. Do
1)

wypozyczenia pozycji ze zbiordw bibliotecznych:
czytelni Biblioteki Gtownej SGGW, magazynu Biblioteki Gtownej SGGW oraz
bibliotek przy instytutach SGGW uprawnieni s3:
a) pracownicy badawczy, dydaktyczni i badawczo-dydaktyczni SGGW w liczbie do
5 (pigciu) pozycji z zasobow bibliotecznych jednoczesnie; kazda pozycje

Z zasobow bibliotecznych wypozycza si¢ na okres 6 (stownie: sze$ciu) miesiecy;



b) pracownicy SGGW niebgdacy nauczycielami akademickimi, doktoranci SGGW

oraz emeryci SGGW w liczbie do 5 (pigciu) pozycji z zasobdéw bibliotecznych

jednoczesnie; kazdg pozycje z zasoboéw bibliotecznych wypozycza si¢ na okres

30 (stownie: trzydziestu) dni;

C) osoby, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 i ust. 3 niniejszego regulaminu w liczbie do 5

(pigciu) pozycji z zasobdw bibliotecznych jednoczesnie; kazda pozycje z zasobow

bibliotecznych wypozycza si¢ na okres 30 (stownie: trzydziestu) dni;

2) wypozyczalni Biblioteki Gtownej SGGW uprawnieni sa:

a)

b)

studenci SGGW, stuchacze studiéw podyplomowych w SGGW, w liczbie do 10
(stownie: dziesigciu) pozycji zasobow bibliotecznych jednoczesnie; kazda
pozycje z zasobow bibliotecznych wypozycza si¢ na okres 60 (stownie:
sze$¢dziesigciu) dni;

pracownicy badawczy, dydaktyczni i badawczo-dydaktyczni SGGW,
pracownicy SGGW niebedacy nauczycielami akademickimi, doktoranci SGGW
oraz emeryci SGGW w liczbie do 5 (stownie: pigciu) pozycji z zasobodw
bibliotecznych jednocze$nie; kazda pozycje z zasoboéw bibliotecznych
wypozycza si¢ na okres 60 (stownie: sze$¢dziesigciu) dni;

osoby, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 1 ust. 3 niniejszego regulaminu w liczbie
do 5 (stownie: pieciu) pozycji z zasoboéw bibliotecznych jednoczesnie; kazda
pozycje z zasobow bibliotecznych wypozycza si¢ na okres 30 (stownie:

trzydziestu) dni.

3) Zbioru Beletrystycznego Biblioteki Gléwnej SGGW uprawnieni sg uzytkownicy,

0 ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 w liczbie do 5 (stownie: pigciu) pozycji z zasobow

bibliotecznych jednoczes$nie; kazda pozycje z zasobow bibliotecznych wypozycza sie

na okres 30 (stownie: trzydziestu) dni.

Przekroczenie terminu zwrotu pozycji powoduje automatyczng blokade konta uzytkownika

przez system we wszystkich bibliotekach Sieci oraz rozpoczgcie naliczania oplaty

specjalnej, o ktérej mowa w Zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

Odblokowanie konta nastgpuje po zwrocie przetrzymanych pozycji 1 dostarczeniu

do wtasciwej biblioteki Sieci potwierdzenia wptaty naliczonej optaty specjalnej w postaci

wydruku lub e-maila z zatagczonym potwierdzeniem lub jego skanem przestanego na adres

wlasciwej biblioteki Sieci.

. Biblioteki

Sieci w wuzasadnionych okoliczno$ciach majag prawo zazadaé zwrotu

wypozyczonych pozycji przed uptywem ustalonego terminu.
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. Uzytkownik ma zdalnie wglad do swojego konta i na zyczenie moze otrzymaé

od bibliotekarza dyzurnego wydruk stanu konta.

§9

Wypozyczenia z czytelni z wolnym dostepem i magazynow Sieci

. Wypozyczenia z czytelni, i magazynéw Sieci oraz zbioru beletrystycznego realizuje

bibliotekarz dyzurny w czytelni.

Do wypozyczen z czytelni Sieci uprawnieni sa: pracownicy, doktoranci i emeryci SGGW

oraz pracownicy 1 doktoranci instytucji, z ktorymi SGGW zawarta stosowna umowg,

0 ktorej mowa w § 3 ust. 2.

. Z czytelni Sieci nie wypozycza si¢:

a) wydawnictw, na ktore jest szczegdlnie duze zapotrzebowanie ze strony
uzytkownikow,

b) zbioréw wskazanych w § 4 ust. 1 niniejszego regulaminu.

§ 10
[uchylony]

§11
Wypozyczenia z wypozyczalni Biblioteki Glownej SGGW

. Do korzystania z wypozyczalni uprawnieni sg: studenci SGGW, stuchacze studiow
podyplomowych SGGW, pracownicy SGGW, doktoranci SGGW, emeryci SGGW oraz
osoby uprawnione spoza SGGW, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 i ust. 3.

. W celu wypozyczenia pozycji nalezy ja zamowi¢ w formie elektronicznej na wtasne konto,
korzystajac z katalogu wypozyczalni na stronie internetowej Biblioteki Gtéwnej SGGW.
Zamoéwiong pozycje mozna odebra¢ w wypozyczalni niezwlocznie, jednak nie pozniej niz
w ciggu 3 (stownie: trzech) dni kalendarzowych od dnia ztozenia zamowienia.

. Uzytkownik moze zamoéwié pozycje, ktora jest aktualnie wypozyczona. Wypozyczony
egzemplarz jest dostepny od momentu zwrotu przez poprzedniego uzytkownika. O terminie

odbioru zamowionej pozycji uzytkownik, ktory zlozyl zamoOwienie, zostanie
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poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mail przypisany do
konta uzytkownika. Uzytkownik ma obowigzek usunaé powyzsze zamowienie ze swojego
konta bibliotecznego w przypadku rezygnacji z oczekiwania na realizacj¢ tegoz
zamoOwienia.

Uzytkownik moze przedluzy¢ termin zwrotu wypozyczonych ksigzek zdalnie poprzez
swoje konto w informatycznym systemie bibliotecznym lub bezposrednio w Wypozyczalni
przed jego uptywem, o ile na wypozyczone ksigzki nie zostato ztozone zamowienie przez
innego uzytkownika.

Uzytkownik moze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych pozycji przed jego uptywem,
zdalnie przez Internet lub bezposrednio u dyzurnego bibliotekarza o ile nie zostalo
zgloszone zapotrzebowanie przez innego uzytkownika.

Przekroczenie terminu zwrotu powoduje automatyczng blokade konta danego uzytkownika

we wszystkich bibliotekach Sieci oraz rozpoczgcie naliczania optaty specjalnej, o ktorej
mowa w Zalagczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.
Uzytkownik ma prawo upowazni¢ inng osobe do odbioru zamowionych materialow
bibliotecznych. W tym celu nalezy ztozy¢ pisemne o$wiadczenie w obecno$ci pracownika
wypozyczalni lub dostarczy¢ oswiadczenie opatrzone uwierzytelnionym podpisem lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zwrotu wypozyczonej pozycji uzytkownik moze dokona¢ osobiscie, za posrednictwem
innej osoby lub przesytka pocztows lub kurierska.

Odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot pozycji ponosi uzytkownik.

W przypadku zagubienia dokumentu uprawniajacego do wypozyczen nalezy niezwlocznie

poinformowac o tym fakcie dyzurnego bibliotekarza.

Rozdzial 4

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

§12
Zasady ogolne
Wypozyczenia miedzybiblioteczne krajowe sg realizowane przez czytelni¢ Biblioteki
Gtownej SGGW dla pracownikow instytutow SGGW nieposiadajacych bibliotek
oraz przez biblioteki przy instytutach SGGW dla pracownikéw instytutoéw SGGW.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne zagraniczne realizuje Biblioteka Gtéwna SGGW.



§ 13
Sprowadzanie materialow z innych bibliotek

. Materiaty biblioteczne sa sprowadzane z bibliotek zagranicznych oraz krajowych
Z zastrzezeniem ust 2.

. Biblioteka Gtowna SGGW 1 biblioteki instytutowe SGGW nie sprowadzajg materiatow
Z bibliotek znajdujacych si¢ w granicach administracyjnych m.st. Warszawy.

Biblioteki Sieci sprowadzajg tylko te materiaty, ktorych nie posiadajg we wilasnych
zbiorach.

. Materiaty sg sprowadzane bezptatnie.

. Biblioteki Sieci nie posredniczag w sprowadzaniu kserokopii i skanéw materiatow
odptatnych.

Sprowadzone ksigzki sg udostepniane wytacznie w czytelniach bibliotek Sieci przez okres
ustalony przez bibliotek¢ wypozyczajaca.

. Zamoéwienia na zbiory biblioteczne z bibliotek krajowych i zagranicznych nalezy sktadaé
elektronicznie na adres poczty elektronicznej Oddziatu Udostepniania Biblioteki Gtownej
SGGW lub na adres wtasciwej biblioteki przy instytucie SGGW lub u dyzurnych
bibliotekarzy odpowiednich bibliotek Sieci.

. Biblioteki Sieci nie wydaja rewerséw upowazniajacych do wypozyczen indywidualnych.

§ 14
Wypozyczanie wlasnych zbioréw innym bibliotekom
. Biblioteki Sieci SGGW wypozyczaja innym bibliotekom zbiory wtasne w ramach
wypozyczen migdzybibliotecznych.
. Wypozyczeniom nie podlegaja zbiory wymienione w § 4 ust. 1 niniejszego regulaminu.
. Z materialow nie podlegajacych wypozyczeniom, biblioteki Sieci wykonujg skany
Z zachowaniem przepisOw prawa autorskiego.
Terminy zwrotu wypozyczanych zbioréw bibliotecznych okreslane sg bezposrednio przy

realizacji wypozyczenia.
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Rozdzial 5
Udostepnianie zasobow elektronicznych
§ 15
1. Biblioteki Sieci udostepniajg zasoby elektroniczne jedynie na uzytek wiasny, do celow
edukacyjnych, naukowych lub dydaktycznych lub zgodnie z licencja okreslong dla danego
zasobu.
2. Udostegpnieniu podlegaja nastgpujace rodzaje zasobow elektronicznych:
a) bazy danych, do ktorych NSI SGGW zakupita licencje:
- zsieci SGGW dostep bez ograniczen,
- spoza sieci SGGW dla kazdego uzytkownika posiadajacego aktywne konto
w systemie Active Directory SGGW,
b) wersje elektroniczne prac doktorskich dostgpne na terenie Bibliotek Sieci lub przez
Internet zgodnie z licencja udzielong przez autora,
c) wersje elektroniczne wybranych publikacji naukowo-dydaktycznych ze zbiorow NSI
SGGW - na terenie bibliotek Sieci (w ramach dozwolonego uzytku).
3. Przy korzystaniu z baz danych, o ktorych mowa w ust. 2 lit. a) zabronione jest:
a) udostepnianie danych do logowania oraz jakichkolwiek materiatdow pobranych z baz
danych osobom nieuprawnionym,
b) publikowanie materialow pobranych z baz w otwartych, ogdlnodostepnych serwisach
internetowych i rozpowszechnianie ich w jakiejkolwiek formie,
c) archiwizowanie materialow pobranych z baz na zewngtrznych serwerach i portalach,
d) powielanie pobranych materialtow na wielu urzadzeniach, niebedgcych wiasnoscia
autoryzowanego uzytkownika,
e) wprowadzanie modyfikacji w pobranych materiatach w celu dalszego
ich udostepniania,
f) wykorzystywanie pobranych materiatow we wlasnych pracach naukowych/badawczych
bez wskazania zrédta 1 poszanowania autorstwa,
g) komercjalizacja pobranych materiatow w jakiejkolwiek formie,
h) korzystanie z zewnetrznego oprogramowania w celu przeszukiwania oraz masowe
I automatyczne pobieranie plikow i innych danych z licencjonowanych baz,
i) dziatanie na szkod¢ techniczng serwisu poprzez inne niedozwolone operacje

I jakgkolwiek ingerencje techniczna.
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§16

Zasady korzystania z dostepu do Internetu przez biblioteczng sie¢ wi-fi

1. Biblioteki Sieci udostepniajg uzytkownikowi bezprzewodowg sie¢ wi-fi w celu poszukiwan
zwigzanych z przedmiotem studiéw i/lub pracy naukowe;.

2. Korzystanie z dostgpu do Internetu odbywa si¢ na wylaczne ryzyko uzytkownika, ktory
ponosi odpowiedzialnos¢ za:

a) sposob, w jaki wykorzystuje dostep, w tym za tresci i inng zawarto$¢ przesytanych
wiadomosci z odpowiedzialnos$cig karng wiacznie,

b) skutki wynikajagce z uzywania dostgpu przez osoby trzecie (przekazanie hasta,
niewylogowanie si¢ po zakonczeniu pracy).

3. Korzystanie z komputeréw udostepnianych przez biblioteki Sieci odbywa si¢ na wytaczng
odpowiedzialno$¢ uzytkownika, a biblioteka nie odpowiada za bezpieczenstwo danych
pozostawionych przez uzytkownika na komputerach oraz za dostep innych 0s6b do danych
pozostawionych bez wylogowania si¢ po zakonczeniu pracy.

4. Uzytkownik moze korzysta¢ z komputerow udostepnianych przez biblioteki Sieci
lub z wlasnego sprzgtu. Podczas korzystania z komputer6w na terenie biblioteki zabronione
jest:

a) podejmowanie dziatan powodujacych uszkodzenie sprzetu i jego wyposazenia,
dezorganizacj¢ sieci komputerowej, zniszczenie oprogramowania,

b) wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréow bibliotecznych,
podejmowanie prob lamania istniejacych zabezpieczen systemu oraz ingerowanie
w zawarto$¢ danych,

C) przesylanie i udostepnianie tresci niezgodnych z prawem lub bedacych przedmiotem
ochrony wiasnosci intelektualnej, ktdrej podmiotem nie jest korzystajacy,

d) przesylanie i udostgpnianie treSci moggcych naruszy¢ czyjekolwiek prawa osobiste,

e) masowe rozsylanie tresci o charakterze reklamowym (tzw. spam),

f) rozpowszechnianie wirusoéw komputerowych 1 innych programéw mogacych
uszkodzi¢ komputery innych uzytkownikow Internetu,

g) prowadzenie dziatalnoéci komercyjnej przez sie¢ komputerowa biblioteki,

h) udostepnianie tgcza internetowego osobom trzecim.

5. W stosunku do 0séb korzystajacych z wlasnego sprzetu komputerowego:
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a) pracownicy bibliotek Sieci nie sg zobowigzani do konfigurowania sprzgtu w celu
uzyskania dostgpu do Internetu,
b) biblioteki Sieci nie odpowiadaja za ewentualne awariec prywatnego sprzetu na jej
terenie,
c) biblioteki Sieci nie odpowiadaja za zainfekowanie urzadzen uzytkownika ztosliwym
oprogramowaniem.
6. W przypadku nieprzestrzegania powyzszych zasad biblioteki Sieci majg prawo do:
a) zazgdania  natychmiastowego  opuszczenia  stanowiska  komputerowego
oraz do podjecia dalszych dziatan zgodnie z niniejszym regulaminem,
b) Zadania wyréwnania szkody poniesionej przez biblioteki Sieci w wyniku
postepowania niezgodnego z w/w. zasadami.
7. Konsekwencje wymienione w ust. 6 nie wykluczaja mozliwo$ci stosowania ogolnie

obowigzujacych przepisOw prawnych.

Rozdzial 6

Odpowiedzialno$¢ za udostepnione zbiory oraz oplaty specjalne

§17
1. Uzytkownicy bibliotek Sieci sg zobowigzani przestrzega¢ postanowien niniejszego
regulaminu oraz ustalonych w nich zasad, w szczeg6lnosci szanowac¢ wypozyczone pozycje
1 mienie bibliotek Sieci oraz zwraca¢ wypozyczone pozycje w wymaganym terminie.
2. Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
wypozyczonych materialéw bibliotecznych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.
3. Stan pozycji uzytkownik powinien sprawdzi¢ przed wypozyczeniem, a ewentualne

uszkodzenia natychmiast zglosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

§18
1. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia pozycji uzytkownik zobowiazany jest do:
a) odkupienia tego samego tytutu i wydania (ewentualnie nowszego) lub
b) odkupienia innego tytutu wskazanego przez bibliotekarza, lub
C) wplacenia na konto SGGW wskazane w systemie teleinformatycznym ekwiwalentu

pieni¢znego w wysokos$ci podanej przez bibliotekarza.
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2. Wysoko$¢ ekwiwalentu za zagubiong lub uszkodzong pozycj¢ ustala w formie notatki
kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej Biblioteki na podstawie jej aktualnej
wartosci rynkowej lub wartosci rynkowej ekwiwalentnej pozycji powiekszonej o optate

dodatkowa, o ktérej mowa w § 19 ust. 1 lit. b) niniejszego regulaminu.

§19

1. Z tytulu naruszenia obowigzkow przewidzianych w niniejszym regulaminie, uzytkownik
zobowigzany jest do zapftaty:

a) oplaty specjalnej liczonej za kazdy dzien uchybienia terminowi zwrotu materiatu
bibliotecznego, na jaki zostal wypozyczony,
b) optaty dodatkowej z tytutu zniszczenia lub zagubienia materiatu bibliotecznego.

2. Wysoko$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 1 okre$lona zostata w Zalgczniku nr 1
do niniejszego regulaminu. Optaty naliczane sg odrebnie dla kazdej wypozyczonej pozycji.

3. Optlata specjalna naliczana jest do dnia:

a) zwrotu danego materiatu bibliotecznego do wtasciwej biblioteki Sieci, lub

b) uregulowania zobowigzan zgodnie z § 18 ust. 1, lub

C) obcigzenia konta Uzytkownika maksymalng optatg specjalng 500,00 (stownie: pigcset)
ztotych za jeden przetrzymany materiat biblioteczny.

4. Uzytkownik zobowigzany jest do zaptaty optaty specjalnej, okreslonej zgodnie
z postanowieniami niniejszego paragrafu bez dodatkowego wezwania do zaplaty,
w terminie 30 dni od dnia okre$lonego w ust. 3 lit. a) i b).

5. W przypadku nieuiszczenia oplaty specjalnej w ciggu 30 dni zgodnie z ust. 4, bibliotekarz
dyzurny sporzadza not¢ obcigzeniowa, ktéra nastepnie podlega zatwierdzeniu przez
Dyrektora Biblioteki Glownej. Nota obciazeniowa przesylanajest poczta tradycyjna,
przesytka polecong za potwierdzeniem odbioru lub innym narzedziem pozwalajagcym
ustali¢ date odbioru na adres korespondencyjny oraz poczta elektroniczng na adres e-mail
przypisany do konta uzytkownika zobowigzanego do zaptaty optaty specjalnej oraz
przekazywana jest do wiadomosci Kwestury. Uzytkownik zobowigzany jest do zaptaty
oplaty specjalnej w terminie 30 dni od dnia dorgczenia noty obcigzeniowej na wskazany nr
rachunku bankowego, bez dodatkowego wezwania do zaptaty. Do kwoty zobowigzania
dolicza si¢ koszty przesytki pocztowe;.

6. W przypadku naliczenia oplaty specjalnej w maksymalnej wysoko$ci i niezwrdcenia
wypozyczonych pozycji, zobowigzanie uzytkownika ulega powigkszeniu o ekwiwalent za

kazda niezwrocong pozycje liczony jak ekwiwalent za zagubienie lub zniszczenie materiatu
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10.

bibliotecznego zgodnie z § 18 ust. 1 lit. ¢) oraz ust. 2 niniejszego regulaminu oraz o
wysokos¢ optaty dodatkowej zgodnie z § 19 ust 1 lit. b).

W przypadku naliczenia optaty specjalnej w maksymalnej wysokosci ustalonej zgodnie
z ust. 3 lit. ¢) 1 ust. 6, bibliotekarz dyzurny sporzadza stosowng notatke ustalajaca kwote
zobowigzania uzytkownika. Na tej podstawie sporzadzana jest nota obcigzeniowa
przesylana poczty tradycyjng przesytka polecong za potwierdzeniem odbioru na adres
korespondencyjny oraz pocztg elektroniczng na adres e-mail przypisane do konta
uzytkownika zobowigzanego do zaplaty oplaty specjalnej oraz przekazywana jest do
wiadomosci Kwestury. Uzytkownik zobowigzany jest do zaptaty oplaty specjalnej
w terminie 30 dni od dnia dorgczenia noty obcigzeniowej, bez dodatkowego wezwania do
zaplaty. Do kwoty zobowigzania dolicza si¢ koszty przesytki pocztowe;j.

W przypadku braku zaptaty optaty specjalnej w terminie, o ktorym mowa w ust. 51 7,
rozpoczety zostanie proces windykacji nalezno$ci w oparciu o zasady okreslone
W niniejszym regulaminie, w odrgbnych wtasciwych przepisach wewnetrznych SGGW
oraz w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

Ze wzgledu na szczegdlne okoliczno$ci wskazane przez Uzytkownika, w szczegdlnosci
udokumentowang trudng sytuacje finansowa, wystapienie okoliczno$ci niezaleznych od
Uzytkownika i uniemozliwiajgcych zwrot materialtbw we wlasciwym terminie, na
podstawie przepisoOw odrgbnych Uzytkownik moze ztozy¢ wniosek do dyrektora Biblioteki
o odroczenie ptatnosci, roztozenie na raty lub umorzenie w calosci lub w czgsci optaty
specjalnej lub innych nalezno$ci finansowych wynikajacych z niniejszego regulaminu. Z
chwilg uwzglednienia wniosku Dyrektor Biblioteki Glowne; moze zadecydowaé o
odblokowaniu konta Uzytkownika.

Optlaty specjalne 1 oplaty dodatkowe stanowia dochody Biblioteki i sg przeznaczane na

zakup materiatéw bibliotecznych lub zakup dostepu do zasobow cyfrowych.

Rozdzial 7
Obowiazki uzytkownikow
§ 20
Studenci SGGW konczacy studia przed otrzymaniem dyplomu lub przerywajacy nauke
oraz pracownicy konczagcy w SGGW stosunek pracy, doktoranci SGGW przed

otrzymaniem dyplomu lub przerywajacy przewdd doktorski zobowigzani sg do:

a) zwrotu wszystkich materiatéw bibliotecznych,
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b) uregulowania wszelkich zobowigzan wobec bibliotek Sieci.

Potwierdzeniem petnego rozliczenia z bibliotekg Sieci jest wypelniona karta obiegowa
w wersji papierowej lub elektronicznej.
Wypehienie (podstemplowanie) karty obiegowej przez biblioteke Sieci jest rownoznaczne
z zamknigciem konta uzytkownika.

. Konta stuchaczy studiéw podyplomowych zamykane sg na podstawie listy przekazywanej
przez jednostke SGGW odpowiedzialng za organizacje studiow.
Konta pracownikow SGGW zamykane s3 na podstawie informacji przekazywanych
cyklicznie z jednostki odpowiedzialnej za sprawy kadrowe Uczelni.

. Konta emerytow zamykane sg automatycznie po pét roku od daty waznosci konta.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe
§21

Uzytkownicy zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z trescig niniejszego regulaminu
i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien. Aktywowanie konta uzytkownika
W systemie bibliotecznym jest rownoznaczne z akceptacja niniejszego regulaminu.

Pracownicy bibliotek Sieci zobowigzani s3 do udostepniania niniejszego regulaminu na
zyczenie uzytkownika. Regulamin jest wywieszony w miejscach ogolnie dostepnych
w bibliotekach Sieci oraz na stronie internetowej biblioteki.

. Niestosowanie si¢ do przepisdw niniejszego regulaminu upowaznia Dyrektora Biblioteki
Gtownej SGGW do ograniczenia uprawnien lub pozbawienia uzytkownikow prawa do
korzystania ze zbiorow.

Decyzje w kwestiach z zakresu udostgpniania zbioréw bibliotek Sieci, ktére nie zostaty ujete

w niniejszym regulaminie podejmuje Dyrektor Biblioteki Gtoéwnej SGGW.
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Zatacznik nr 1 do
Regulaminu udoste¢pniania zasobéw NSI SGGW

Oplaty specjalne pobierane przez biblioteki NSI SGGW

Optata za przekroczenie terminu zwrotu pozycji liczona 0,50 zi, przy
za kazdy dzien zwtloki od kazdego tytutu (optata specjalna) czym nie wigcej

niz 500,00 zt
Oplata za zagubienie lub zniszczenie materialow bibliotecznych liczona

od kazdego tytutu (optata dodatkowa) 50,00 zt
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu udostepniania zasobéw NSI SGGW

Warszawa, ........cooeeinnnnnnnnnn.

(pieczatka jednostki organizacyjnej SGGW albo innego niz SGGW zaktadu pracy )
BIbHOtEKA ... w SGGW

(nazwa jednostki) informuje, ze Pan/i.............ccooiiiiiiiiii

pisze prac¢ dyplomowa n.t.

1 prosi o udostepnienie prac/-y:

Lp. | Sygnatura Autor Tytut

1.

2.

3.

PN T
zobowigzuje si¢ do przestrzegania Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tekst pierwotny Dz. U. 1994 r. nr 24 poz. 83) (tekst jednolity: Dz.U.2021.1062 z

pdZniejszymi zmianami).

(czytelny podpis i pieczatka promotora lub kierownika jednostki SGGW, udostepnianej pracy)*

* dla osoby spoza SGGW
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu udostepniania zasobéw NSI SGGW

Klauzula informacyjna RODO dla czytelnikow i uzytkownikow Bibliotek Naukowej Sieci
Informacyjnej SGGW

Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibg przy ul. Nowoursynowskiej
166, 02-787 Warszawa, dzialajac jako administrator danych osobowych, dalej Administrator,
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (zwanego dalej ,,RODO”), informuje,
ze bedzie przetwarza¢ przekazane przez Panig/Pana dane osobowe, w postaci: w celu i w
zakresie niezbednym dla korzystania z zasobéw Bibliotek Naukowej Sieci Informacyjnej
SGGW.W zwiazku z powyzszym:

1. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowac
si¢ we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
wykonywaniem praw przez osoby, ktorych dane dotycza, przystugujacych na mocy

RODO pod adresem e-mail: iod@sggw.edu.pl.

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

a) obowigzkéw prawnych cigzagcych na Administratorze polegajacych na
wykonywaniu zadan zwigzanych z udostgpnianiem 1 ochrong zbioréw
bibliotecznych oraz innych zadan opisanych w ustawie z dnia ustawy z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach, o czym mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO,

b) zasad zaktadania i korzystania z konta w systemie bibliotecznym (umowa),
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit b) RODO,

C) prawnie uzasadnionego interesu Administratora tj. dochodzenia roszczen
zwigzanych z udostgpnianiem zasobow bibliotecznych oraz korzystania z konta
w systemie bibliotecznym, o czym mowa w art. 6 ust. 1 lit f) RODO,

d) zgody w przypadku uzupehlienia danych kontaktowych w systemie
bibliotecznym, o czym mowa w art. 6 ust. 1 lit. ) RODO.

3. Podanie przez Panig/ Pana danych jest dobrowolne, ale niezbedne do korzystania
Z zasobow bibliotecznych.

4. Podane przez Panig/Pana dane nie beda wykorzystywane dla podejmowanie decyz;ji
opartych wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym

profilowaniu w rozumieniu art. 22 RODO.
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5.

6.

10.

11.

Pani/Pana dane bgda przetwarzane wylacznie przez okres niezbedny dla realizowania
ww. celéw, a zatem bedzie to w odpowiednio:
a) okres waznos$ci konta w systemie bibliotecznym,
b) czas wykonywania obowigzkdéw prawnych oraz czas, w ktorym przepisy prawa
nakazuja przechowywac dane,
C) czas, po ktorym przedawnig si¢ roszczenia zwigzane z udostgpnianiem zasobow
bibliotecznych oraz korzystania z konta w systemie bibliotecznym,
d) czas do momentu wyrazenia sprzeciwu,
e) czas do momentu wycofania zgody.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych s3:
a) upowaznieni pracownicy oraz wspotpracownicy Administratora,
b) podmioty przetwarzajace dane na zlecenie i w imieniu Administratora danych,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
w celu $wiadczenia okre§lonych w umowie ustug, np. dostawcy systemow
bibliotecznych,
€) podmioty uprawnione na podstawie przepisOw prawa.
Przystuguje Pani/Panu jako osobie, ktorej dane dotycza, prawo dostgpu do w/w danych
osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
Posiada Pani/Pan prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych osobowych
w dowolnym momencie.
Cofnigcie przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych nie bedzie mie¢
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania tych danych, ktérego dokonano na
podstawie zgody dokonanej przed jej cofnigciem,;
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym na
terytorium RP jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

Administrator, w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania umowy, moze
przekazywac Pani/Pana dane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(EOQG), ktore nie zapewniaja odpowiedniego stopnia ochrony. Administrator zapewnia
jednak, ze transfer realizowany jest w sposdb bezpieczny, kontrolowany
| zabezpieczony jest stosownymi umowami z ich odbiorcami, spetniajacymi warunki
okreslone w rozdziale V RODO. Administrator moze rowniez przekazywaé dane
osobowe do panstw spoza EOG, wobec ktorych Komisja Europejska stwierdzita, ze
zapewniajg odpowiedni stopien ochrony.
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