Zarzadzenie Nr 20
Rektora
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
z dnia 9 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia w Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
centralnego systemu ewidencji, gromadzenia i upowszechniania dorobku naukowego
pracownikow oraz doktorantow ksztalcacych si¢ w szkolach doktorskich pod nazwa
»Baza Wiedzy SGGW”

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt. 9) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz.U. 2022 poz. 574 z pdzn. zm.) oraz § 2 ust.1 pkt 9) 1 § 20 ust. 41 8
Statutu Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

I[lekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

autorze — nalezy przez to rozumiec:

a)  nauczyciela akademickiego SGGW,

b)  doktoranta ksztalcacego si¢ w szkole doktorskiej SGGW,

c¢) pracowniku SGGW niebgdacym nauczycielem akademickim w zakresie

dotyczacym utworu afiliowanego do Uczelni,

bedacym tworcg lub wspottworcag osiggnigecia naukowego sktadajacego si¢ na dorobek
naukowy;
dorobku naukowym — nalezy przez to rozumie¢ zbior osiggnig¢ naukowych,
ewidencjonowanych, gromadzonych 1 upowszechnianych w Bazie Wiedzy SGGW
zgodnie z Instrukcja zasilania Bazy Wiedzy SGGW danymi oraz niniejszym
zarzadzeniem;
osiagnieciu naukowym - nalezy przez to rozumie¢ utwor, utwor naukowy lub inne
osiggniecie naukowe ewidencjonowane, gromadzone i upowszechniane w Bazie Wiedzy
SGGW zgodnie z Instrukcjg zasilania Bazy Wiedzy SGGW danymi oraz niniejszym
zarzadzeniem;
utworze — nalezy przez to rozumie¢ utwoér w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509.)
ewidencjonowany, gromadzony i upowszechniany w Bazie Wiedzy SGGW zgodnie
z Instrukcja zasilania Bazy Wiedzy SGGW danymi oraz niniejszym zarzadzeniem;



S)

6)

7)

8)

9

utworze naukowym — nalezy przez to rozumie¢ utwor, stanowigcy rezultat naukowego

procesu poznawczego zorientowany na przedstawienie obiektywnie istniejacej

rzeczywistos$ci, w szczegdlnosci publikacje naukowa i ewidencjonowang, gromadzong

i upowszechniang w Bazie Wiedzy SGGW zgodnie z Instrukcjg zasilania Bazy Wiedzy

SGGW danymi oraz niniejszym zarzadzeniem;

publikacji popularnonaukowej — nalezy przez to rozumie¢ utwor niestanowigcy

osiggniecie naukowe ale publikacje stuzacg upowszechnianiu wiedzy naukowej w postaci

przystepnej 1 zrozumiatej dla niespecjalistow, ludzi niezwigzanych zawodowo z dang
dyscypling naukowa;

innym osiagnieciu naukowym — nalezy przez to rozumie¢ osiggnigcie naukowe

niebedace utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych ale stanowiace element dzialalno$ci naukowej, prac rozwojowych

lub tworczos$ci artystycznej, ewidencjonowane, gromadzone i1 upowszechniane w Bazie

Wiedzy SGGW zgodnie z Instrukcja zasilania Bazy Wiedzy SGGW danymi

oraz niniejszym zarzadzeniem;

Instrukcji zasilania Bazy Wiedzy SGGW danymi — nalezy przez to rozumie¢ instrukcje

zatwierdzona przez Rektora SGGW 1 opublikowang na stronie internetowej SGGW

pod adresem bw.sggw.edu.pl., okreslajaca sposoéb zasilania Bazy Wiedzy SGGW danymi
oraz rodzaje ewidencjonowanych osiggnig¢ naukowych, skladajacych si¢ na dorobek
naukowy;

kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢:

a) w odniesieniu do pracownika bedacego autorem: dyrektora instytutu SGGW/
kierownika jednostki organizacyjnej SGGW niebedacej instytutem wlasciwego
dla miejsca zatrudnienia pracownika;

b) w odniesieniu do doktoranta bedacego autorem: dyrektora instytutu SGGW/
kierownika jednostki organizacyjnej SGGW niebedacej instytutem wlasciwego
dla miejsca zatrudnienia promotora doktoranta;

10) koordynatorze Bazy Wiedzy SGGW — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biblioteki

Gloéwnej, wyznaczonego w formie pisemnej przez Dyrektora Biblioteki Gléwnej
do koordynowania dziatan zwigzanych z Bazg Wiedzy SGGW;

11) redaktorze — nalezy przez to rozumie¢ pracownika wyznaczonego w formie pisemnej

przez kierownika jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 oraz zgodnie z § 8
do wprowadzania oraz weryfikacji danych w Bazie Wiedzy SGGW, w tym wspierania
autor6w we wprowadzaniu danych, w zakresie opisanym w Instrukcji zasilania Bazy
Wiedzy SGGW danymi oraz zgodnie z niniejszym zarzadzeniem. Lista redaktorow
dostepna jest na stronie internetowej SGGW pod adresem bw.sggw.edu.pl;

12) szkole doktorskiej — nalezy przez to rozumie¢ Szkot¢ Doktorska SGGW lub Wspolng

Szkote Doktorska Centrum Medycyny Translacyjnej w zakresie jej zadan wykonywanych
przez SGGW;

13) upublicznieniu utworu/utworu naukowego — nalezy przez to rozumie¢ opublikowanie

utworu/utworu naukowego w sposob umozliwiajagcy powszechny dostep do jego tresci;

14) otwartym dostepie (open access) — nalezy przez to rozumie¢ powszechny, zdalny dostep

do tresci z mozliwoscig ich bezptatnego ponownego wykorzystania z poszanowaniem
praw autorskich.



1.

§2

W Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie wprowadza si¢ centralny
system ewidencji, gromadzenia i upowszechniania dorobku naukowego pracownikow
oraz doktorantow ksztatcacych si¢ w szkole doktorskiej pod nazwa Baza Wiedzy SGGW.
W Bazie Wiedzy ewidencjonowane sg tez publikacje popularnonaukowe.

Baza Wiedzy SGGW znajduje si¢ na serwerze/ach SGGW 1 jest dostepna na stronie
internetowej] SGGW pod adresem bw.sggw.edu.pl.

Jednostka organizacyjna SGGW, w ktorej autor lub redaktor wprowadza dane do Bazy
Wiedzy SGGW w przypisanych dla siebie zakresach, zostata okre§lona w Instrukcji
zasilania Bazy Wiedzy SGGW danymi.

Przy wprowadzaniu danych do Bazy Wiedzy SGGW zastosowanie majg przepisy
Regulaminu zarzadzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wtasnosci
przemystowej oraz zasad komercjalizacji wprowadzonym Uchwatg Nr 115-2018/2019
Senatu SGGW z dnia 24 czerwca 2019 r.

§3

W Bazie Wiedzy SGGW kazde osiggnigcie naukowe jest ewidencjonowane tylko raz,
bez wzgledu na liczbg autoroéw, z ktorych kazdy moze mie¢ inng afiliacje.

W Bazie Wiedzy SGGW liczba punktow za osiggnigcie naukowe nadawana jest
W sposob automatyczny, zgodnie z odpowiadajacymi przepisami prawa, w tym
komunikatami ogtoszonymi przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
1nauki oraz wewnetrznymi aktami normatywnymi SGGW w zakresie dotyczacym
przyznawania punktéw za to osiggniecie.

W Bazie Wiedzy SGGW ewidencjonowany jest utwor, utwor naukowy, ktéry zostat
upubliczniony w wersji papierowej lub w wersji online. Utwor naukowy zamieszczony
w Bazie Wiedzy SGGW, skladajacy si¢ na dorobek naukowy, jest udostgpniany w Bazie
Wiedzy na zasadach licencji Creative Commons Uznanie Autorstwa (CC BY),
z zastrzezeniem § 4 ust. 4 oraz § S ust. 21 4.

§ 4

Autor jest zobowigzany do samodzielnego wprowadzenia danych o swoim osiggnigciu
naukowym do Bazy Wiedzy SGGW w zakresie wskazanym w Instrukcji zasilania Bazy
Wiedzy SGGW z zastrzezeniem ust. 2, 3 1 5 oraz § 8 ust. 2. W przypadku publikacji
popularnonaukowej autor, wedle swojego wyboru, moze wprowadzi¢ dane o tym utworze
do Bazy Wiedzy.

W przypadku braku mozliwosci samodzielnego wprowadzenia danych o osiaggnieciu
naukowym do Bazy Wiedzy SGGW, autor jest zobowigzany do przekazania tych danych
do redaktora wlasciwego dla jego jednostki organizacyjne;.

. Redaktor wiasciwy dla jednostki organizacyjnej autora, wprowadza w Bazie Wiedzy

SGGW, dane wykraczajagce poza zakres danych wprowadzanych przez autorow,



w tym dane bibliograficzne i1 dane w zakresie wskazanym w Instrukcji zasilania Bazy
Wiedzy SGGW oraz weryfikuje dane wprowadzone przez autoréw. Pozostali redaktorzy
wymienieni w liScie redaktoréw wprowadzaja dane wykraczajace poza zakres danych
wprowadzanych przez autora i redaktorow Bazy Wiedzy SGGW wilasciwych dla ich
jednostki organizacyjnej, w tym dane dotyczace projektu naukowego, ustugi badawczej,
wdrozenia, komercjalizacji wynikéw badan oraz uzyskanego patentu.

Autor jest zobowigzany do biezacego kontrolowania poprawnos$ci 1 kompletnosci danych

o wlasnym dorobku naukowym oraz danych kontaktowych zarejestrowanych w Bazie
Wiedzy SGGW. Zastrzezenia, co do poprawnosci tresci informacji zawartej
i udostepnionej w Bazie Wiedzy SGGW nalezy niezwlocznie zglasza¢ do redaktora
wlasciwego dla jednostki organizacyjnej autora.

Autor odpowiada za ewentualne naruszenie praw wilasnosci intelektualnych,
w tym autorskich osob trzecich, w tym wydawcy, w stosunku do zgtoszonego do Bazy
Wiedzy SGGW dorobku naukowego. Biblioteka Glowna SGGW ma prawo
do ograniczenia dostgpu lub usunigcia z Bazy Wiedzy SGGW, bez zgody autora, wersji
cyfrowej dorobku naukowego/utworu, do ktorego zgtoszono naruszenie prawa.

§5

Autor, publikujac utwor naukowy, ktoéry powstal w wyniku wykonywania obowigzkow
pracowniczych lub zadan zwigzanych =z edukacja w szkotach doktorskich,
jest zobowigzany do umieszczenia afiliacji ,,Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie” lub jej odpowiednika obcojezycznego (dla wersji anglojezycznej: Warsaw
University of Life Sciences - SGGW). W przypadku niedopelnienia tego obowiazku,
autor utworu naukowego sktada pisemne oswiadczenie, ze jest afiliowany do Szkotly
Gltownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie 1 skan tego o$wiadczenia jest
umieszczany w Bazie Wiedzy SGGW w postaci pliku w formacie PDF. Wskazania
afiliacji nie wymagaja publikacje popularnonaukowe, o ktorych mowa w § 1 pkt. 6).
Autor w uzasadnionych przypadkach, miedzy innymi w zwiazku z zawartg wczesniej
umowg lub tez planowang komercjalizacja wynikéw badan naukowych, ma prawo
do ztozenia kierownikowi swojej jednostki organizacyjnej oswiadczenia o ograniczeniu
obowigzku wprowadzenia danych o swoim osiggnieciu naukowym w Bazie Wiedzy
SGGW oraz poinformowania o tym fakcie redaktora wlasciwego dla jego jednostki
organizacyjnej do wprowadzenia/korygowania danych o utworze naukowym.

Autor publikuje w Bazie Wiedzy utwor naukowy zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie zarzadzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami
wlasnos$ci przemystowej oraz zasad komercjalizacji, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

W sytuacji gdy Uczelnia utracita kontakt z autorem, kierownik jednostki organizacyjne;,
dziatajac w interesie Uczelni oraz majac na wzgledzie prawa autora, moze zdecydowac
o sposobie udostepniania w Bazie Wiedzy SGGW utworu naukowego stanowigcego
dorobek Uczelni.

§6



1. Jednostka organizacyjna SGGW, ktorej zadaniem jest:

1) sporzadzanie ogoélnych raportow 1 sprawozdan z funkcjonowania jednostki
organizacyjnej, w czgsci objetej ewidencja, gromadzeniem i1 upowszechnianiem
dorobku naukowego w Bazie Wiedzy SGGW,

2) sporzadzanie syntetycznych 1 szczegotowych raportow, dotyczacych oceny
dorobku naukowego pracownikow Uczelni, w tym okresowej oceny dorobku
naukowego nauczyciela akademickiego,

3) weryfikacja dokumentacji planowanego awansu na stanowisko nauczyciela
akademickiego w grupie pracownikdéw badawczych i badawczo-dydaktycznych,

4) weryfikacja dokumentacji wnioskéw o przeprowadzenie postgpowania w sprawie
nadania stopnia doktora i postgpowan w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego,

jest zobowigzana do prowadzenia tych dzialan z uwzglednieniem zarejestrowanych
w Bazie Wiedzy SGGW informacjii danych naukometrycznych.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1-4 powinny by¢ realizowane z wykorzystaniem
raportow generowanych z Bazy Wiedzy SGGW. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy jest to
niemozliwe z przyczyn technicznych. Wyjatek, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim,
wymaga potwierdzenia przez koordynatora Bazy Wiedzy SGGW, ze brak jest
mozliwosci wygenerowania odpowiedniego raportu.

§7

1. Za prawidlowe funkcjonowanie Bazy Wiedzy SGGW odpowiada nizej wskazana
jednostka organizacyjna:

1) Instytut Informatyki Technicznej SGGW — w zakresie prawidlowego dziatania

oprogramowania Bazy Wiedzy SGGW;

2) Centrum Informatyczne SGGW - w zakresie utrzymania ciggtosci dziatania Bazy
Wiedzy SGGW na platformie sprzetowej oraz systemowej SGGW;

3) Biblioteka Gtowna w zakresie weryfikowania dorobku naukowego pracownikow
SGGW i doktorantéw szkoty doktorskiej pod wzgledem bibliograficznym
oraz uzupehniania Centralnej Bazy Czasopism.

2. Za koordynacje wszelkich dzialan, zwigzanych z rozwojem, utrzymaniem
i funkcjonowaniem Bazy Wiedzy SGGW, odpowiada Dyrektor Biblioteki Gléwnej
SGGW. Dyrektor Centrum Informatycznego 1 Dyrektor Instytutu Informatyki
Technicznej zobowigzani sg do S$cistej] wspdlpracy z Bibliotekag Glowng SGGW
W powyzszym zakresie.

§8

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych SGGW, o ktérych mowa w § 1 pkt 9) i
okreslonych w Instrukcji zasilania Bazy Wiedzy SGGW danymi, powotuja redaktorow
Bazy Wiedzy SGGW, skladajac wniosek do Centrum Informatycznego o przyznanie



dostepu dla redaktora za pomocg systemu EZD zgodnie z Instrukcja sktadania wniosku
o nadanie uprawnien do Bazy Wiedzy SGGW.

2. Szczegdlowe zadania redaktora okresla Instrukcja zasilania Bazy Wiedzy SGGW
danymi.

§9

Traci moc:

1)  Zarzadzenie Nr 16 Rektora Szkoly Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
z dnia 6 kwietnia 2016 r. w sprawie zasad i trybu ewidencji publikacji pracownikow
SGGW;

2)  Zarzadzenie Nr 4 Rektora Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
z dnia 17 stycznia 2017 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 16 Rektora Szkoty Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 6 kwietnia 2016 r. w sprawie zasad 1
trybu ewidencji publikacji pracownikow SGGW.

§ 10

Nadzé6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Nauki.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
prof. dr hab. Michat Zasada
/ podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym /
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